
 
 

 

 

Consejos prácticos para el uso de los nuevos 

formularios de proyectos 

Con el propósito de renovar y desarrollar herramientas que permitan 

proporcionar seguridad y la protección del patrimonio público, la Dirección 

Nacional de Desarrollo de la Comunidad (DINADECO) pone a disposición 

de la dirigencia comunal los nuevos formularios modificables digitalmente 

para la elaboración de proyectos. 

Los formularios fueron desarrollados según el tipo de proyecto a presentar: 

infraestructura, compra de terreno y compra de mobiliario y equipo.  

Usted puede accesar a estas nuevas herramientas de trabajo mediante 

nuestro sitio web en www.dinadeco.go.cr, allí en la carpeta de nombre 

Financiamiento podrá encontrar los formularios con el detalle de requisitos 

correspondiente.  

Si usted es parte de una organización de desarrollo, le informamos que a 

partir del 1° de junio del 2013 no se recibirá para trámite ningún proyecto 

que no sea presentado bajo los nuevos formularios aportados.  

Para más información usted puede dirigirse a nuestras oficinas regionales y 

subregionales en todo el país y allí recibirá la asesoría por parte de nuestro 

personal. A continuación algunos consejos prácticos para el uso de los 

formularios editables digitalmente: 

1. Estos documentos son archivos en formato (pdf). 

 

http://www.dinadeco.go.cr/


2. Requieren la última versión del software Acrobat Reader descargable 

en nuestro sitio web, en la carpeta de nombre Financiamiento, 

disponible aquí… 

 
 

 

3. Una vez instalado el software y descargadas las guías, la 

organización podrá utilizar esta nueva herramienta, incorporar sus 

datos e información correspondiente al proyecto. 

 

4. Debes abrir el archivo con el Adobe Reader 11, descargado e 

instalado anteriormente.  

 

 
 

  

El mensaje también puede aparecer en 

español… Este indica que se pueden guardar 

los cambios incluidos en el documento. 

Y  



5. Los campos del formulario son intuitivos y muy fáciles de editar. 
 

 

 
 

 

6. Para guardar los cambios solamente debes activar el botón de 

guardar o acceder el menú archivo y escoger la opción guardar… 

 

 

7. Espacio de formulario tipo texto multilinea:

 

El formulario incluye una 

serie de espacios 

editables, similares a los 

que aparecen en sitios en 

formularios web 

comúnmente utilizados 

para inscribirse en sitios 

en Internet… 

Guardar 

Cuando termines de editar la 

guía debes guardarla con un 

nuevo nombre. Es necesario 

cambiar el nombre cada vez 

que requieras guardar 

cambios por lo que te 

recomiendo usar elementos 

versión 1, 2 etc… 

Cambiar nombre del 

archivo 

Texto de ejemplo… 



8. Este es un espacio de formulario que permite la selección de una 

opción dentro de una lista: 

 
 

 

9. Campo de texto con formato numérico.. 

 
 

 

 

 

10. Estructuras de selección única, estas consisten de dos o más 

elementos que permiten una única opción: 

 

  

La estructura de este espacio 

permite la inclusión de una lista de 

opciones, dentro de la cual se elige 

una automáticamente en este caso 

la opción seleccionar, por lo que 

aparecerá por defecto hasta que el 

usuario seleccione una la opción que 

requiera. 

Este tipo de espacio formatea los 

contenidos numéricos con separadores 

decimales.  

en este caso convierte 15262531.00 a un 

número más comprensibles 

15.262.531,00 

Estas funcionan al colocar el cursor sobre el elemento y 

seleccionarlo, en este momento aparece un elemento 

distintivo que indica que este se seleccionó.  



11. También se dispone de estructuras de tablas con elementos de 

suma automática : 

 
 

 

 

12. Campos enlazados 
 

 
 

 

 

 

________________________________________________________________________________ 

Más información al 2528-4160 ó 2528-4162, Unidad de Información y Comunicación, Dinadeco.  

Con estos elementos el usuario únicamente 

ingresa los rubros y el formulario calcula los 

totales automáticamente. Estos son campos 

con formato numérico, por lo cual solamente 

funcionan con este tipo de datos. 

Identificamos como 

campos enlazados a un 

tipo de capo que copia el 

contenido de otro 

campos… De forma tal que 

están enlazados 


