\ DIRECCION NACIONAL CoBlenNG
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

FORMULARIO DE PROYECTOS SOCIOPRODUCTIVOS O CON COMPONENTE
PRODUCTIVO DE MOBILIARIO, EQUIPO, MAQUINARIA Y VEHICULOS

Este formulario constituye la solicitud firmada del interesado, de conformidad con lo establecido por la
Contraloria General de la Republica en la Resolucion R-DC-00122-2019 del 02 de diciembre del 2019,
en relacion con las “Normas técnicas sobre el presupuesto de los beneficios patrimoniales otorgados
mediante transferencia del Sector Publico a Sujetos Privados.” Dicha resolucion en el apartado 3.1.
Informacidn basica requerida para el otorgamiento de beneficios patrimoniales, sefiala lo siguiente:

“Es deber del concedente disponer de la informacion suficiente del sujeto privado, que le permita
verificar que tiene la capacidad administrativa, financiera y juridica necesaria para cumplir con la
finalidad para la que se le otorga el beneficio patrimonial”.

Adicional se establece lo indicado en el Acta 025-2023, sesién ordinaria celebrada el dia 08 de agosto
de 2023 celebrada por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad, Acuerdo No. 03
“Reglamento sobre requisitos técnicos y administrativos para optar por el financiamiento del
Fondo de Proyectos provenientes del 2% del Impuesto sobre la Renta segun el Articulo 19 de la
Ley 3859 sobre Desarrollo de la Comunidad”

La informacion suministrada en el presente formulario corresponde a requisitos de proyectos
socioproductivos o con componente productivo de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculos.

En caso de brindarse el aval del Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad de este proyecto, el
mismo no representa obligacion de financiar 1os recursos econémicos solicitados.

Puntos importantes al completar el presente formulario y al tramitar la solicitud de

financiamiento del proyecto de compra de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculos.

e Redactar de forma clara y legible en los espacios designados.

e Seguir las instrucciones de cada apartado, asi como leer cuidadosamente lo que se solicita.

e Completar la totalidad del formulario sin dejar espacios en blanco, a excepcidn que no aplique para

la solicitud que esta presentando.

e Suministrar la informacion en este formulario de manera veraz y constatable.

e Ademas de este formulario, se debe presentar los requisitos generales y especificos para proyectos
socioproductivos o con componente productivo de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculos,
establecidos en la publicacion del Acta 025-2023, sesién ordinaria celebrada el 08 de agosto de 2023
por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad.
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Indique con una “X” el tipo de modalidad a desarrollar.

[ ] Proyecto Socioproductivo

] Proyecto con Componente Productivo

1. Informacion general de la organizacion comunal y del proyecto

1.1 Informacion sobre la organizacion comunal

1.1.1. Nombre de la organizacion comunal (Ano6telo como aparece en la personeria juridica):

1.1.2. Ubicacién geogréfica de la organizacién comunal:

Provincia Canton Distrito

1.1.3. Numero de cédula juridica de la organizacion | 1.1.4. Cddigo de registro en Dinadeco:
comunal:

1.1.4. Correo electrdnico oficial de la organizacion comunal para notificaciones (Este correo no debe ser personal):
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1.2 Contactos de la organizacion comunal

Presidente (a) de la organizacién
comunal
Es el/la responsable de la solicitud
de financiamiento

Otro miembro de la junta directiva para
1.2.1. Informacién de contactar, indique el cargo que ocupa:

contacto

1.2.2. Nombre completo:

1.2.3. NUmero de
documento de identidad:

1.2.4. Correo electrénico
personal:

1.2.5. NUmero telefénico
para contactar:

1.3 Informacion del proyecto

1.3.1 Nombre del proyecto:
Importante transcribir el nombre tal y como qued6 aprobado en el acta de asamblea general.

1.3.2 Monto solicitado a Dinadeco (en colones costarricenses):
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1.3.3 Justificacion

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
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Con base en las siguientes preguntas, argumente la propuesta de proyecto.

¢Cual es la importancia de este proyecto para la comunidad?

¢Por qué este proyecto es la mejor respuesta al problema que se pretende resolver?

¢ Los bienes solicitados son en funcién de las diferentes necesidades de la actividad productiva?

1.3.4 Area de influencia y beneficiarios:

Esta informacion la puede obtener en el gobierno local de su canton, EBAIS (Equipos Basicos de Atencidn Integral en
Salud), ASADA (Asociaciones Administradoras de los Sistemas de Acueductos y Alcantarillados Comunales), INEC,

(Instituto Nacional de Estadistica y Censos), entre otros.

Indique el nombre de las comunidades beneficiadas
directamente con el proyecto: (refiérase a las
comunidades que tienen domicilio dentro de los limites
territoriales de la organizacion comunal)

Indique el nombre de las comunidades beneficiadas
indirectamente con el proyecto: (refiérase a todas aquellas
comunidades aledafias y que podrian hacer uso o
aprovechar el proyecto planteado).

Cantidad de beneficiarios directos (indique el nimero):

Cantidad de beneficiarios indirectos (indique el niumero):

Indique la fuente de informacion donde obtuvo los datos:

Indique la fuente de informacion donde obtuvo los datos:
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1.3.5 Objetivos

Deben ser realistas, coherentes, alcanzables y pertinentes con el problema a resolver.
Los objetivos se redactan utilizando un verbo en infinitivo (terminacion ar -, er -, ir -)

1.3.5.1 Objetivo General

Indique el resultado que espera alcanzar al finalizar el proyecto, mencione Gnicamente un objetivo.

1.3.5.2 Objetivos Especificos

Indique minimo tres objetivos, estos se pueden medir y ejecutar en un plazo establecido de tiempo y son necesarios
para desarrollar el objetivo general.

Objetivo especifico 1:

Objetivo especifico 2:

Objetivo especifico 3:
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2. Informacidn técnica de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculos

2.1 Lista mobiliario, equipo , maquinariay vehiculo (3.5 de la Guia)

En caso de bienes especializados se adjunta la recomendacion técnica firmada por un profesional técnico en la materia
o0 el vendedor de establecimiento comercial segun, corresponda.

2.2 Tiempo total previsto en meses que
tardara la ejecucién del proyecto una
vez autorizado el desembolso de los
recursos. (Incluyendo la liquidacion
total del proyecto).

Caracteristicas, tamaino, material,

Articulo Cantidad

capacidades

OINO|OAWN|F

Firma de el/la presidente (a) y sello de la organizacién comunal
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3. Uso y mantenimiento de mobiliario, equipo, maquinariay vehiculos

3.1 Uso de mobiliario, equipo, maquinariay vehiculos a adquirir.

Indique de forma general en una breve descripcidn cual es el uso que se dara a los bienes a solicitar. (Una sola
descripcién para el proyecto en general, no describir por producto).
Esto debe coincidir con la justificacion y objetivos sefialados.

3.2 Indique el lugar en el que se resguardara el mobiliario, equipo, maquinariay vehiculos a adquirir.

Indicar si el lugar es seguro para resguardar los bienes a comprar

3.3 Costos y gastos administrativos de la maquinariay vehiculo.

Indique si la organizacién comunal dispone fondos para sufragar los costos de operacion y/o costos administrativo;:
tales como: gastos de salarios, seguros, cargas sociales, revision técnica, marchamo, pélizas mantenimiento en
general.

[ i
L1 No
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4. Cronograma de Actividades

Este apartado debe coincidir con el tiempo previsto en meses que tardara la ejecucién de las obras, segun el
apartado 2.2 del formulario de proyecto.

Actividades (por cada etapa de ejecucion del Nombre del Duracién en
proyecto) responsable meses
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
Total meses:
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5. Presupuesto

5.1 Tabla de aportes

N

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

e Mobiliario Equipo Maquinaria Vehiculo oo Totales
aporte rubros
Dinadeco

Organizacion
comunal

Otras

personas
fisicas o
juridicas

Totales

Especifique el nombre de la(s) persona(s) fisica(s) o juridica(s) que aportara recursos para la ejecucién de este
proyecto (adjuntar evidencia documental de los aportes a realizar):
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6. Organigrama de la organizacion comunal

De ser necesario complete con mas figuras (comités afiliados, secretaria ejecutiva, entre otros)

Asamblea General

Fiscalia

Junta Directiva

Firma de el/la presidente (a) de la junta directiva y sello de la organizacion comunal

7. Declaraciones Juradas

El/la suscrito(a): ,
portador del documento de identidad namero: residente en

en calidad de presidente de (indicar nombre completo de la organizacion comunal)

con cédula juridica numero , autorizado para este acto por la
asamblea general nimero: , con fecha del y advertido de las
penas por el delito de perjurio que contempla el articulo 311 del Cddigo Penal, declaro bajo fe de juramento
lo indicado en las tres (3) declaraciones juradas que a continuacion se detallan:
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7.1 Formulario y procedimiento de la solicitud

En esta declaracion jurada el presidente (a) responsable de la solicitud de financiamiento conoce las
responsabilidades de la informacién consignada en el presente formulario y el procedimiento que seguira la
solicitud de financiamiento.

En este acto presento el formulario de proyectos para mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculo completo
y adjunto todos los requisitos establecidos en la publicacion del Acta 025-2023, sesidn ordinaria
celebrada el 08 de agosto de 2023 por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad para
proyectos socioproductivos o con componente productivo de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculos.

Ademaés, conozco que el Fondo de Proyectos es un beneficio al que pueden acceder Unicamente las
organizaciones de desarrollo comunal creadas al amparo de la Ley N° 3859 sobre Desarrollo de la
Comunidad, para ello deben cumplir en tiempo y forma con la totalidad de requisitos de proyectos
indicados, asi como haber pasado por la revisidn y analisis de la documentacion en la direccion regional
correspondiente y en el Departamento de Financiamiento Comunitario de Dinadeco.

Consecuentemente, entiendo que los procedimientos de verificacion que la administracion (Dinadeco)
ejerce en el control y asignacion de fondos publicos, de conformidad con la Contraloria General de la
Republica en la Resolucion R-DC-00122-2019 del 02 de diciembre del 2019, en relacion con las “Normas
técnicas sobre el presupuesto de los beneficios patrimoniales otorgados mediante transferencia del Sector
Pablico a Sujetos Privados”, que establece que el concedente determinara el grado de detalle, la cantidad y
forma de presentacion de la informacién que a su juicio requiera para la verificacion de la consecucion del
fin asignado.

Por lo tanto, todos los documentos aportados y la informacidon en el proyecto es veraz, integra y confiable
para los efectos que se requieran, ademas entiendo que seran sometidos a un proceso de revision en la
direccion regional correspondiente y luego se remitiran para su analisis integral al Departamento de
Financiamiento Comunitario en oficinas centrales y que, de necesitar mayor informacion, aclaracion o
cambio en la documentacidn, producto de la revision y analisis, debe ser facilitada para continuar con el
tramite. En caso contrario, se incurre en la paralizacion del trdmite por incumplimiento de requisitos de la
parte interesada y se procedera con la devolucion o rechazo de la solicitud de financiamiento.

La recepcidn de esta documentacion no garantiza la aprobacién del proyecto, Gnicamente su tramite ante la
instancia respectiva, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos por el Consejo Nacional de
Desarrollo de la Comunidad. El Consejo Nacional, 6rgano concedente de los recursos publicos asignados
mediante el Reglamento al Articulo 19 a la Ley N° 3859, es el Gnico ente que se encuentra autorizado para
aprobar los proyectos presentados ante Dinadeco, ello sujeto a criterios de clasificacion y de indole
presupuestaria, en virtud de que los recursos disponibles son limitados.
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7.2 Declaracion sobre transferencia de recursos para el presente proyecto:

En esta declaracidn debe anotarse si la organizacion comunal ha recibido fondos de otras instituciones estatales,

privadas u organismos internacionales para realizar el proyecto planteado en este formulario.

Que en el ejercicio presupuestario correspondiente al afio la organizacién

comunal que represento (marque con una “x” una de las siguientes dos opciones):

No, ha recibido fondos de ninguna institucion estatal, institucion privada u organismos
internacionales para la realizacion de este proyecto.

Si, ha recibido fondos procedentes de instituciones estatales, instituciones privadas u organismos
internacionales para la realizacién de este proyecto, segln se describe a continuacion:

Institucion Monto ‘

S El R A

Total

Detalle de la utilizacién o inversién de los fondos recibidos (indicar si el proyecto ha sido elaborado por
etapas):
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7.3 Declaracion sobre manejo de fondos publicos:

En caso de aprobarse los fondos publicos sin contraprestacion alguna, esta declaracion sefiala los
compromisos y genera responsabilidades civiles y penales sobre el manejo de los recursos.

7.3.1 Conozco y entiendo que los fondos otorgados por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad
y de los bienes adquiridos con los mismos, deberan destinarse al bienestar comunal y no en beneficio
individual ni personal.

7.3.2 Conozco y entiendo que los fondos otorgados por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad
son de naturaleza gratuita o sin contraprestacién alguna, por lo que de conformidad con lo indicado en la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, N°7428, en su articulo 5, la organizacion comunal
a la que represento, deberd administrar esos fondos en una cuenta separada, exclusiva para fondos publicos,
abierta para los efectos en cualquiera de los bancos estatales; ademas llevara registros de su empleo,
independientes de los que corresponden a otros fondos de su propiedad o administracion.

7.3.3 Conozco y entiendo que los fondos otorgados por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad
y que los bienes adquiridos con los mismos, no podran ser utilizados para la cancelacion de deudas, pago
de compromisos por facturas de bienes y/o servicios adquiridos previo a la fecha de recepcion de los fondos,
primas y demas compromisos presupuestarios adquiridos por la organizacion comunal previo a la
aprobacion del proyecto planteado.

7.3.4 Conozco y entiendo que los fondos otorgados por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad,
no podran ser utilizados en un fin diferente al aprobado, no podran ser donados ni enajenados de ninguna
manera, a excepcion de que medie aprobacion previa por parte del Consejo Nacional de Desarrollo de la
Comunidad.

7.3.5 Conozco y entiendo los lineamientos generales para la ejecucion del proyecto incluidos en la
publicacion gacetaria vigente; adicionalmente, para efectos de la liquidacion del proyecto planteado,
conozco Yy entiendo los requisitos minimos segun tipo de proyecto, asi como que las facturas y recibos
deberan cumplir con los requerimientos indicados por la Direccion General de Tributacion Directa.
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7.3.6 Declaro que mi representada cuenta con la organizacion administrativa adecuada y los mecanismos
de control necesarios y suficientes para verificar que los recursos otorgados por el Consejo Nacional de
Desarrollo de la Comunidad sean utilizados en forma correcta, asi como de realizar las gestiones, permisos
y gastos administrativos ante las instancias correspondientes para un correcto desarrollo del proyecto.

Firmo en absoluto conocimiento del contenido de las tres declaraciones juradas en los apartados, 7.1,

7.2, 7.3, en la ciudad de ,alos dias del mes de

del afo

Firma de el/la presidente (a) de la junta directiva y sello de la organizacion comunal

(Esta firma constituye para las tres (3) declaracién juradas)

8. Carta de administracion de bienes muebles

La siguiente carta sefiala el compromiso de mantenimiento y registro de los bienes muebles adquiridos con
fondos publicos, durante la etapa de ejecucion amparado en el Reglamento a la Ley No 3859. Funciones
del tesorero articulo 48 y Normas de Control Interno para Sujetos Privados que Custodian o Administran,
por cualquier titulo Fondos Publicos, Gaceta 25 del 5 febrero 2009 de la Contraloria General de la Republica
y demas normativa conexa.

El/la suscrito (a): (nombre
completo) en calidad de presidente 0 representante legal de
(nombre de

la organizacion comunal beneficiada), expreso que mi representada se compromete al cumplimiento de la
normativa de la ley 3859 y su Reglamento, asi como demas normativa conexa en el uso y administracion
de los bienes que se adquieren con fondos publicos; particularmente en los siguientes puntos:

a) La organizacion beneficiada con la compra de mobiliario, equipo, maquinaria y vehiculo, representada
en la junta directiva, sera responsable del uso, administracion y mantenimiento de los bienes inmuebles que
se adquieren.

b) Se levantara un inventario de los bienes adquiridos con los datos basicos para su identificacién y quedara
consignado en el libro de inventarios de la organizacién comunal.

c) Se dara a conocer a la asamblea general el inventario de los bienes adquiridos.
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d) El inventario debera ser entregado formalmente toda vez que se realice un cambio en los miembros de
la junta directiva.

9. Estratos y requisitos generales

Para todos los efectos se establece la siguiente tabla de estratos econdmicos, en donde se podrén ubicar en
cualquiera de las dos modalidades los proyectos que a bien presenten las organizaciones comunales. Con
base en el estrato dado por el monto de inversidn del proyecto, se le solicitaran requisitos generales que
deben ser presentados junto con el formulario de la modalidad escogida.
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Estratos para: Proyectos Socio Productivos o con Componente Productivo

Ademés de seguir los requisitos minimos que son los que se indican en la siguiente tabla, se deben completar los requisitos especificos segiin modalidad del proyecto

Estratos Monto Antepgden_t’e/ Dlseqos(Flcha Estudio de Mercado Evaluacion Financiera (I Ear glEE e
Identificacion Técnica Sociales Ambientales
4.1 6.1
Estimacion del punto de equilibrio, En el caso de que
metas de las ventas de los bienes'y S el proyecto tenga
3.1 servicios, definicion de punto de Indicar una afectacion
Mayor a 1. Ané!is:is PESTI_EL, analisis _deI bien 0 del p_artida_i y escenario _de evaluacioén Sri?nlt:oss ambiental, debe
A ¢150 000 00101 | Nombre del servicio (necesidades, precio, ventajas, financiera, proyeccion de estados di P ‘ presentar una
' proyecto, 2. calidad, disefio y caracteristicas) analisis de financieros y flujo de estados : |(rje:\c 0se evaluacién de
situacion que | Enelcasode | lademanday de la oferta, comercializacion | proyectados, indicadores de Indirectos | jmpacto ambiental
da origen al los disefios, de los bienes y servicios, plan de venta, plan | evaluacion financiera (1- VPN — seestiman | cartificado por
proyecto, presentar i de mercadeo (marketing). Valor Presente Neto, 2- TIR - Tasa | 96N€rarcon | serena,
definicion del | aplica para el Interna de Retorno, 3- B/C —Relacién | €St .
B Hasta problema o proyecto que CO_StO Benefu_:lo, 4- Costo anual Egg?/(?c 0 6.2
¢150 000 000.00 | necesidad a se pretende uniforme equivalente) . Describir el
resolver o desarrollar. 3.2 productivo entorno natural en
bien la Ficha técnica; | Analisis del bien o del servicio (necesidades, 49 el que se
Hasta oportunidad a | nombre del precio, \’/er)tajas, cgl_id_ad, disefio y E'valuacic’)n financiera, proyeccion de desarrqllaré y
¢ ¢60 000 000.00 aprovechar. proyecto, caracteristicas) ar_1aI|s_|§ de lademanda y de la estados financieros y flujo de estados operara el proyecto
Objetivos del | descripcion oferta, comercializacion de los bienes y proyectados e indicar cuales
proyecto, del proyecto, servicios, plan de venta, plan de mercadeo son las
justificacion ubicacion (marketing). implicaciones
del proyecto, geografica, 33 directas que tenga
Hasta recursos poblacién : L . el proyecto
D ¢25 000 000.00 | disponibles, beneficiaria. Hacgr_una corta gxp_hcgcmn d,ell bien / | 4.3 opgraé/ién er>1/ el
beneficios del servicio a_adqyllrlr, indicar cual va a ser ' Hacer una corta explicacion de cuéles entorno. En el caso
proyecto. comgr'cla!lza_uon gue se !e vaa dar_a_l bien o son los costos de operacion, costos de de que exista una
servicio, indicar cuél seria el beneficio de - - . . o
. . inversion y el estimado de ganancia a afectacion o
E Hasta contar con este proyecto socio productivo obtener por mes. alteracion al medio
¢10 000 000.00 para el impacto econdémico de su ambiente
organizacion comunal. '

Desarrollando el pais desde las

COMUNIDADES

Pagina 16 de 18




DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

10. Equidad de Género Nacional

Se motiva al movimiento comunal para que, desde la formulacion hasta la etapa de ejecucion del
proyecto se tome en consideracion la inclusion de alguno de los 4 ejes de la Politica Nacional
para la Igualdad Efectiva entre Mujeres y Hombres en Costa Rica 2018-2030 o la vigente al
momento de su presentacion, segun se pueda aplicar a la modalidad de proyecto elegida.

10.1 Cumple con alguno de los ejes de la Politica Nacional para la Igualdad Efectiva entre Mujeres
y Hombres en Costa Rica

Si |:|
Nol:l

10.2 Indique cual de los ejes de la Politica se va a aplicar en su proyecto.

La politica de Genero la puede consultar en el siguiente link:

https://www.inamu.go.cr/documents/10179/401246/INAMU+PIEG+2018-
2030+NEW.pdf/f8333d70-df04-417e-bbe9-c48c412a3cfb

La organizacion comunal deberd vigilar a que estrato corresponde el proyecto (A, B, C, D o E) a efectos
de cumplir con los requisitos especificos sefialados segln corresponda.

Si el proyecto corresponde al estrato A, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.1, 4.1, 5, 6.1
Si el proyecto corresponde al estrato B, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.1, 4.1, 5, 6.2
Si el proyecto corresponde al estrato C, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.2, 4.2, 5, 6.2

Si el proyecto corresponde al estrato D, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.3, 4.3, 5, 6.2

Si el proyecto corresponde al estrato E, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.3, 4.3, 5, 6.2
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\ DIRECCION NACIONAL oG
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

Doy fe que la informacidn suministrada en el presente formulario es fiel, veraz y se ajusta a la solucion de
la necesidad comunal planteada y que se cumplira con toda la normativa juridica nacional vinculante.

Firma de el/la presidente

Firma: Sello
y sello de la

Organizacion Comunal:

Firmo a los dias del mes de de 20
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