GUIA DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA SEGUNDA FASE
INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA PROCESO DE COMPRA ORDINARIO

. Informacion General

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

Cddigo de registro de la organizacién
comunal

Nombre de la organizacion comunal
(Indicarlo como aparece en la personeria
juridica de Dinadeco)

Nombre del proyecto
(Transcribir el nombre segun quedé aprobado
en el acta de la asamblea)

Monto solicitado
(Indicarlo en colones costarricenses)

Region

TIPO DE PROYECTO (escoger una opcion):

SOCIOPRODUCTIVO

CON COMPONENTE PRODUCTIVO
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‘ DIRECCION NACIONAL COBIERNO
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD DE COSTA RICA
ll. Requisitos Generales

Verificacion Verificacion Verificacion Verificacién
Detalle Organizacién | Promotor (@)  Director (a) .
X . Analista.
Comunal Regional Regional

Documentos de la organizacion S| NO | S| NO | sI | NOo | s NO
comunal

Cumplen con las consideraciones generales para
la presentacion de proyectos. (ver Anexo No. 01
“Estratos para Proyectos Socioproductivos o
con Componente Productivo™ al final de este
documento). Marcar la casilla correspondiente:

Estrato A (mayor a 150 000 001.00) |:|

1.1. | Estrato B (hasta 150 000 000.00)

Estrato C (hasta 60 000 000.00)

Estrato D (hasta ¢25 000 000.00)

Estrato E (hasta ¢’10 000 000.00)

Titulo IlI., Capitulo I., articulo 4. Titulo VI., Capitulo I,
articulo 46.

Presentan los siguientes requisitos minimos (ver
Anexo No. 01 “Estratos para, Proyectos
Socioproductivos o con  Componente
Productivo” al final de este documento):

Antecedente / ldentificacion

Disefios / Ficha Técnica

1.2.
Estudio de Mercado |:|

Evaluacién Financiera

Aspectos Sociales

Aspectos Ambientales

Titulo I1., Capitulo I., articulos 5. y 7. Titulo VI., Capitulo I,
articulo 46.

2|16

Desarrollando el pais desde las

COMUNIDADES



1.3.

Detalle

Presentan completo el formulario de segunda
fase de solicitud de financiamiento para
infraestructura productiva.

DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

Verificacion Verificacion Verificacion
Organizacion | Promotor (a) Director (a)
Comunal Regional Regional

Verificacion
Analista.

1.4.

2.1.

Para proyectos SOCIOPRODUCTIVOS que se
ubiquen en los estratos econémicos Ay B, la
organizacion comunal debera contar con una
estructura administrativa que dirija el proyecto
una vez financiado, diferente a los miembros
que conforman la Junta Directiva.

Para proyectos CON COMPONENTE
PRODUCTIVO que se ubiquen en el estrato
econdmico A, la organizacién comunal debera
contar con una estructura administrativa que
dirija el proyecto una vez financiado, diferente
a los miembros que conforman la junta
directiva.

Titulo I1., Capitulo 1., articulos 6. y 8. Titulo VI., Capitulo
1., articulo 46.

Estado de proyectos

No tener proyectos en proceso de ejecucion o
pendientes de liquidacion.

Titulo 1V., Capitulo 1., articulo 15., numeral 2. Titulo VII.,
Capitulo 1., articulo 48. numeral 2.
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3.1.

Otras consideraciones

La presentacion de los documentos completos y
los formularios se realiza en la oficina regional
correspondiente  a su zona geogréfica
constitutiva.

Los documentos firmados en digital deben
contener la garantia de integridad, autenticidad
y validez en el tiempo, deberan conservar los
archivos  digitales  eventualmente  serdn
solicitados posteriormente por el analista.

En caso de duda razonable sobre la legitimidad
de firmas fisicas en los diferentes documentos
aportados al expediente, la Administracion
podra solicitar mediante declaracién jurada
simple ante funcionario publico de la oficina
regional correspondiente o bien, la autenticacion
de la firma por notario publico.

Titulo 1V., Capitulo 1., articulo 15., numerales 6., 6.1. y 6.2.
Titulo VII., Capitulo 1., articulo 48., numerales 5., 5.1. y 5.2.

DIRECCION NACIONAL |~
‘ DE DESARROLLO DE DE COSTA RICA

LA COMUNIDAD

3.2.

Avaluos y facturas proforma presentadas en la
regional correspondiente deben estar vigentes y
tener minimo tres meses de emitidos.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 22., numeral 3. Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 55., numeral 4.

3.3.

Las personas fisicas o juridicas que oferten
bienes o servicios estan inscritos y al dia en:
e Caja Costarricense del Seguro Social.
e Direccion General de Tributacion
Directa del Ministerio de Hacienda.
e Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos de Costa Rica.

Titulo IV., Capitulo 1., articulo 24., numeral 8.2. Titulo VI1.,
Capitulo 11, articulo 57., numeral 8.2.
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

lll. Requisitos Especificos

Verificacion Verificacion Verificacion
Organizacion | Promotor (a) Director (a)
Comunal Regional Regional

Verificacién
Analista.

4. Informacion técnica del proyecto Sl NO | Sl NO | Sl NO | Sl NO

Presentan impresos los planos constructivos
visados y especificaciones técnicas (segun el
CFIA actualmente este servicio tiene un arancel
del 4.0%).

Los planos cumplen con los siguientes aspectos:
e Formato fisico de impresion
preferiblemente de tamafio 60 x 90 cm.
e Contienen la informacion grafica y
escrita indispensable para la correcta
ejecucion de la obra.

4.1.

Titulo V., Capitulo I1., articulo 24., numerales 1., 1.1., 1.2. y
1.2.1. Titulo VII., Capitulo I1., articulo 57., numerales 1., 1.1.,
1.2.y1.2.1.

Verificacion Verificacion Verificacion
Organizacion | Promotor (a) Director (a)
Detalle Comunal Regional Regional

Verificacién
Analista.

Presentan impresa la descripcion detallada en
prosa del proyecto. Esta informacion debe ser
estrictamente congruente con los planos
constructivos  visados y especificaciones
técnicas y constructivas de la obra a realizar.
Debe incluir como minimo lo siguiente: puntos
de referencia, dimensiones, cantidades,
longitud, tipos de material, cimientos, paredes,
estructura y cubierta de techo, sistema pluvial,
sistema eléctrico y mecanico, acabados,
cumplimiento de la Ley N° 7600 y demas
normativa constructiva, entre otros detalles que
el/la profesional consultor considere oportuno

4.2.
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DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE

LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

incluir, el documento debe ser firmado y
remitido en original.

Titulo 1V., Capitulo Il., articulo 24., numerales 1.2.2. y
1.2.2.1. Titulo VII., Capitulo Il., articulo 57., numerales
1.22.y1221.

4.3.

Presentan impreso el presupuesto de obras
detallado de la obra de manera que se pueda
determinar en detalle y precision los costos de
mano de obra, maquinaria, materiales,
transporte y otros rubros. A solicitud del analista
a cargo del proyecto se deben remitir los
digitales via correo electrénico (segun el CFIA
actualmente este servicio tiene un arancel del
1.0%).

Se permitird un ajuste no mayor al 2% respecto
al monto total de la estimacion de costos
presentada en la primera fase.

Utilizan la plantilla de presupuesto detallado
publicada en la pagina web de Dinadeco.

Titulo V., Capitulo I1., articulo 24., numerales 2.,2.1.,2.2. y
3. Titulo VII., Capitulo Il., articulo 57., numerales 2., 2.1,,
22.y3.

4.4.

Presentan copia confrontada contra el original
por el funcionario regional del acuerdo de junta
directiva donde conste que conocen y aceptan
los planos de construccion visados, las
especificaciones técnicas 'y  presupuesto
detallado de obras del proyecto.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 24., numeral 4. Titulo VII.,,
Capitulo I1., articulo 57. numeral 4.
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4.5.

Detalle

La informacion suministrada en el plano de
construccién visado, especificaciones técnicas y
presupuesto de obras detallado debe coincidir y
adicionalmente reflejar los aportes propios o de
terceros, en caso de existir.

Titulo 1V, Capitulo I1., articulo 24., numeral 5. Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 57, numeral 5.

Responsable de la Ejecucion de la
Construccion (REC) (revisar Anexos No.

03 y No.
profesionales)

04 para figuras de

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

N

Verificacion
Director (a)
Regional

Verificacion
Promotor (a)
Regional

Verificacion
Organizacion
Comunal

Verificacion
Analista.

5.1.

Cuentan con un Responsable de la Ejecucion de
la Construccion (REC) inscrito en el CFIA,
puede ser persona fisica o juridica. Indicar el
numero de cédula, asi como el codigo de carné.

Titulo IV., Capitulo Il., articulo 24., numerales 6.1, 6.1.1,
6.1.2, 6.1.3. Titulo VII., Capitulo Il., Numerales 6.1, 6.1.1,
6.1.2,6.1.3.

Tres ofertas econdmicas en estricto

apego alo indicado por el profesional
consultor.

Sl

6.1.

Presentan tres ofertas econdmicas y/o facturas
proforma de tres diferentes personas fisicas o
juridicas en estricto apego a lo indicado por el
profesional consultor (en el caso de personas
juridicas debe de firmar la oferta quien tenga
facultades legales para tal acto), con las
siguientes caracteristicas:

e Impresa en original y debidamente
firmada (en formato digital cuando sea
solicitada por el analista).

Fecha de emision.

Numero de cédula (fisica o juridica).
Contacto del oferente.

A nombre de la organizacion comunal.
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DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

6.2.

e Cantidad de metros cuadrados Yy
descripcion general de las obras a
realizar.

e Indicar que conocen los planos de
construccion visados, las
especificaciones técnicas y el sitio de las
obras.

e Monto ofertado de la obra e indicar si
incluye el impuesto de valor agregado.

Titulo IV., Capitulo 1., articulo 24., numerales 8.,8.1.,8.1.1.,
8.1.2,813,814,815,8.16., 8.1.7. y 8.1.8. Titulo VII,,
Capitulo II., articulo 57., numerales 8., 8.1., 8.1.1,, 8.1.2,,
8.1.3.,8.1.4,8.15.,8.16.,817.y8.1.8.

Detalle

La administracion  verificara que los
proveedores se encuentren inscritos y al dia
ante: la DGTD con actividad comercial inscrita
relacionada con el fin del proyecto; la CCSS
como patrono y al dia con sus obligaciones y;
ante el CFIA cuando asi corresponda. No se
podra elegir un oferente para realizar la compra
de lo solicitado, que no cumpla con las
condiciones sefialadas.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 24., numeral 8.2. Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 57. numeral 8.2.

Verificacion

Organi
Com

zacion
unal

Verificacion
Promotor (a)
Regional

Verificacion
Director (a)
Regional

Verificacion
Analista.

6.3.

Presentan copia y se confronta contra el original
por el funcionario regional del acuerdo de junta
directiva donde se indique la eleccion de la
persona fisica o juridica para llevar a cabo el
proyecto.

Titulo V., Capitulo 1., articulo 24., numeral 8.3. Titulo VII.,
Capitulo 1., articulo 57. numeral 8.3.
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

Permiso de construccion

Aportan permiso de construccion debidamente
aprobado y vigente.

Profesional Inspector (revisar Anexos
No. 03 y No. 04 para figuras de
profesionales)

Cuenta con un profesional en la materia que
cumpla como inspector inscrito en el CFIA, el
cual realizara un control periddico del proceso
de construccidn de la obra en todos sus aspectos
técnicos (segun el CFIA actualmente este
8.1. | servicio tiene un arancel del 3.0%).

Indica el nimero de cédula de identidad y el
cddigo de carnet profesional.

Titulo IV., Capitulo 11., articulo 24., numerales 6.2., 6.2.1. y
6.2.2. Titulo VII., Capitulo Il., articulo 57., numerales 6.2.,
6.2.1.y6.2.2.

8.2.
En caso de proyectos de dos o mas etapas, se
financian proyectos en etapas concluidas vy
funcionales en si mismas y no obras inconclusas
0 subutilizadas.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 25. Titulo VII., Capitulo II.,
articulo 58.

Roles que pueden desempenfar los

profesionales (revisar Anexos No. 03y S NO SI NO SI NO
No. 04 para figuras de profesionales)

9.1. | Los siguientes son los roles permitidos:

e Consultor, REC e Inspector, todos
profesionales o empresas diferentes.
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

e Consultor y REC pueden ser el mismo
profesional o empresa, el Inspector debe
ser un profesional o empresa diferente.

e Consultor e Inspector pueden ser el
mismo profesional o empresa, el REC
debe ser un profesional o empresa
diferente.

e Se recomienda que los profesionales
sean atinentes a la labor que asumiran.

e Consultor, REC e Inspector deben estar
inscritos en el proyecto ante el CFIA.

Titulo V., Capitulo Il., articulo 24., numerales 7., 7.1., 7.2.,
7.3., 74. y 75. Titulo VII., Capitulo Il., articulo 57.,
numerales7.,7.1.,7.2.,7.3.,7.4.y 7.5.

Cambio de profesional Sl NO | SI NO SI NO SI NO

Para proyectos gque ya han sido aprobados por el
CNDC vy en caso de presentarse cambios de
profesionales, la organizacion comunal debe
presentar ante la  direccion  regional
correspondiente lo siguiente:

e Acuerdo de junta directiva confrontado
contra el original por el funcionario de la
regional donde se solicita el cambio de
profesional y se indica sobre la renuncia
de éste y la aceptacion del nuevo

10.1. profesional.

e Documento original firmado por el
profesional saliente donde renuncia
expresamente a la participacion en el
proyecto.

e Documento original firmado por el
nuevo profesional donde acepta
continuar con el proyecto e indica que
conoce los planos de construccion
visados, especificaciones técnicas y el
presupuesto de la obra.

e EIl nuevo profesional debe completar
toda la informacion correspondiente en
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

el formulario de solicitud de
financiamiento.

e En todos los casos anteriores, los
documentos de los profesionales
deberdn estar dirigidos a la junta
directiva que corresponda.

Titulo 1V., Capitulo Il., articulo 26., numerales 1. (sub
numerales i., ii.), 2. (sub numerales i., ii., iii.). Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 59., numerales 1. (sub numerales i., ii.),
2. (sub numerales i, ii., iii.).

IV.Comprobacién de la entrega de requisitos

Este expediente consta de folios.

Los documentos que componen el expediente se encuentran adjuntos, segin orden de la presente
guia.

El/la suscrito (a) da fe que todo lo anterior se verificd segun la publicacién del Acta 025-2023,
sesion ordinaria celebrada el 08 de agosto de 2023 por el Consejo Nacional de Desarrollo de la
Comunidad. Ademas, se ha confrontando contra los originales la documentacion correspondiente
para la debida conformacion del expediente.

Marque la casilla si la presente segunda fase cumple o no con todos los requisitos para continuar
con el proceso de solicitud de financiamiento en Dinadeco.

e Sicumple

e No cumple

En caso de que marco la casilla de “No cumple”, sirvase describir el incumplimiento de requisitos
a continuacion:
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE S??S??fm
LA COMUNIDAD

V. Verificacion de la documentacion entregada para el proyecto

Organizacion Comunal

Nombre de el/la Presidente (a) de la organizacion
comunal

Fecha de entrega de la documentacion

Firma Sello

Promotor (a)

Nombre de el/la Promotor (a)

Fecha de recibido

Fecha de verificacion

Firma Sello

Director (a) Regional

Nombre de el/la Director (a) Regional

Fecha de recibido

Firma Sello
Fecha de verificacion
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‘ DIRECCION NACIONAL COBIERNG
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD DE COSTA RICA
Analista asignado al proyecto

Nombre de el/la Analista

Fecha de recibido

Fecha de verificacion

Firma Sello

VI.Observaciones

VII. Equidad de Género Nacional

Se motiva al movimiento comunal para que, desde la formulacion hasta la etapa de ejecucion del proyecto se tome en
consideracion la inclusion de algan o algunos elementos de la normativa de Equidad de Género Nacional, vigente al
momento de su presentacion, segun se pueda aplicar a la modalidad de proyecto elegida.
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ANEXO No. 01

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

Estratos para: Proyectos Socioproductivos o con Componente Productivo

Ademas de seguir los requisitos minimos que son los que se indican en la siguiente tabla, se deben completar los requisitos especificos segin modalidad del proyecto

Disefios/

Antecedente/ ; " A . Aspectos Aspectos
Estratos Monto Identificacién T?ccnt}ia Estudio de Mercado Evaluacion Financiera Sociales Ambientales
4.1 6.1
2 Estimacion del punto de equilibrio, S En el caso de que el
Enelcaso | 31 metas de las ventas de los bienes y Ianctar proyecto tenga una
) > L : cuanto - h
Mayor a 1 de los Andlisis PESTEL, andlisis del bien o del | SerVicios, definicion de punto de partida | =27 3 afectacion ambiental,
A . disefios o _ . . y escenario de evaluacion financiera, p debe presentar una
¢150 000 001.01 Nombre del ' servicio (necesidades, precio, ventajas, i - - directos e - -
presentar : L - e proyeccion de estados financieros y evaluacion de impacto
rovecto TESET calidad, disefio y caracteristicas) analisis de : indirectos se X .
proyecto, si aplica | AR flujo de estados proyectados, ambiental certificado
situacion que da a demanda y de la oferta, comercializacion | ;oo luacion financiera (1- | estiman
! para el de los bi - lan d indicadores de evaluacion financiera ( por SETENA.
origen al e los bienes y servicios, plan de venta, enerar con
g proyecto lan de mercadeo (marketing) VPN — Valor Presente Neto, 2- TIR — g
proyecto, que se P 9 Tasa Interna de Retorno, 3- B/C — este
definicion del | ) oionge Relacién Costo Beneficio, 4- Costo proyecto
Hasta problema o desarrollar anual uniforme equivalente). socioproduc
B ¢150 000 000,00 | Necesidad a Fich tivo.
: resolver o bien iéclr:;iczr %2 N
la oportunidad a nombré 3.2 etscrll Ire Ien orno
aprovechar. del Anélisis del bien o del servicio 49 ga ura ﬁn clquese
Hasta Objetivos del rovecto (necesidades, precio, ventajas, calidad, E'valuacién financiera. proveccion de Iesarro zira y_og_erara
c ¢60 000 000.00 proyecto, gesZri ci’c’) disefio y caracteristicas) analisis de la estados financieros fIE'o)(/je estados : plroyec O|e e
‘ justificacion del n del P demanda y de la oferta, comercializacion de rovectados ynu cua IE.’S son 1as di
proyecto, rovecto los bienes y servicios, plan de venta, plan proy ' Imp |caC|on|es Irectas
recursos Ebigaciéﬁ de mercadeo (marketing). 3%%3’;2?% é)r:%);ecm
disponibles, o
D Hasta benpeficios el geogréfica | 3-3 L ) entorno. En el caso de
¢25 000 000.00 : Hacer una corta explicacion del bien / 43 que exista una
royecto. ' . ici irir_indi 4 : o,
" smcigno
beneficiari ercia’izacion que s e son los costos de operacion, costos de alteracion al medio
E Hasta a. servicio, indicar cuél seria el beneficio de inversion v el estimado de danancia a ambiente.
¢10 000 000.00 contar con este proyecto socioproductivo Y 9

para el impacto econémico de su
organizacién comunal.

obtener por mes.
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

ANEXO No. 02

La organizacion comunal deberd vigilar a que estrato corresponde el proyecto (A, B,C,D o
E) a efectos de cumplir con los requisitos especificos sefialados segun corresponda.

Si el proyecto corresponde al estrato A, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.1, 4.1, 5,
6.1
Si el proyecto corresponde al estrato B, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.1, 4.1, 5,
6.2

Si el proyecto corresponde al estrato C, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.2, 4.2, 5,

6.2
Si el proyecto corresponde al estrato D, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.3, 4.3, 5,
6.2
Si el proyecto corresponde al estrato E, debe cumplir con los numerales 1, 2, 3.3, 4.3, 5,
6.2

ANEXO No.03

Los siguientes son los roles permitidos:

Consultor, REC e Inspector, todos profesionales o empresas diferentes.

Consultor y REC pueden ser el mismo profesional o empresa, el Inspector debe ser un
profesional o empresa diferente.

Consultor e Inspector pueden ser el mismo profesional o empresa, el REC debe ser un

profesional o empresa diferente.

e Se recomienda que los profesionales sean atinentes a la labor que asumiran.

e Consultor, REC e Inspector deben estar inscritos en el proyecto ante el CFIA.
Titulo IV., Capitulo Il., articulo 24., numerales 7., 7.1., 7.2., 7.3., 7.4. y 7.5. Titulo VII., Capitulo Il., articulo 57.,
numerales 7., 7.1.,7.2., 7.3., 7.4. y 7.5.
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DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

ANEXO No. 04

00

-

_

.
.

'.'\'::
- \\

Debera de
entregar informe
final de obra para
el proceso de
liquidacion de
rECUrsos

> [Aniculo 23, numeral 4.1-500-]

T, | Aniculo 62, numeral 4.1-500-|

_—r | Articuls 24, numeral 6.1-C0- I

T |Aniculo 30, numeral 3.1-SDU-|

T | Articulo 57, numeral 6.1- CO- |

" [Brticule B3, rumeral 3.1-500

e |F'.rt|'cu|n 30, numeral 3.2 -SDU—l

 |aniculo 63, rumersl 3.2 -SDOU

L | Articula 23, numeral 4.6 -CO- I

. | Aticulo 56, numeral 4.6 -CO-|

. | Articulo 24, numeral 6.2 -CO- I

. | Aticulo 57, numeral 6.2 -CO-|

[

CO: Compra Ordinaria

)

S0U: Sisvema Digital Unificado
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