DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE gg%‘gm%m
LA COMUNIDAD

GUIA DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA SEGUNDA FASE
INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
PROCESO DE COMPRA EN EL SISTEMA DIGITAL UNIFICADO

I. Informacién General

Cddigo de registro de la organizacién
comunal

Nombre de la organizacion comunal
(Indicarlo como aparece en la personeria
juridica de Dinadeco)

Nombre del Proyecto
(Transcribir el nombre segtin quedd
aprobado en el acta de la asamblea)

Monto solicitado
(Indicarlo en colones costarricenses)

Region

TIPO DE PROYECTO (escoger una opcion):

SOCIOPRODUCTIVO

CON COMPONENTE PRODUCTIVO
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GOBIERNO
DE COSTA RICA

DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

Il. Requisitos Generales

Verificacion Verificacion Verificacion
Detalle Organizaciéon | Promotor (a) Director (a)
Comunal. Regional. Regional

Verificacién
Analista.

Documentos de la organizacion

Si NO Sl NO SI NO Sl NO
comunal

1.1.
Cumplen con las consideraciones generales
para la presentacion de proyectos (ver Anexo
No. 01 cuadro “Estratos para Proyectos
Socioproductivos o con Componente
Productivo” al final de este documento).
Marcar la casilla correspondiente:

Estrato A (mayor a 150 000 001.00) |:|

Estrato B (hasta 150 000 000.00)

Estrato C (hasta €60 000 000.00) | |

Estrato D (hasta ¢25 000 000.00)

Estrato E (hasta ¢ 10 000 000.00)

Titulo 11, Capitulo I., articulo 4. Titulo V1., Capitulo I,
articulo 46.
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DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

1.2. | Presentan los siguientes requisitos minimos (ver
Anexo No. 01 “Estratos para Proyectos
Socioproductivos o con  Componente
Productivo™ al final de este documento):

Antecedente / Identificacion

Disefios / Ficha Técnica

Estudio de Mercado

Evaluacion Financiera

Aspectos Sociales

Aspectos Ambientales
Titulo 11, Capitulo 1., articulos 5. y 7. Titulo V1., Capitulo I,
articulo 46.
Presentan completo el formulario de primera

1.3. | fase de solicitud de financiamiento para

1.4.

infraestructura productiva.
Verificacion Verificacion Verificacion Verificacion
Organizacion | Promotor (a) Director (a) Analista

Detalle Comunal. Regional. Regional

Para proyectos SOCIOPRODUCTIVOS que se
ubiquen en los estratos econémicos A y B, la
organizacion comunal debera contar con una
estructura administrativa que dirija el proyecto
una vez financiado, diferente a los miembros
que conforman la junta directiva.

Para  proyectos CON COMPONENTE
PRODUCTIVO que se ubiquen en el estrato
econémico A, la organizacién comunal debera
contar con una estructura administrativa que
dirija el proyecto una vez financiado, diferente a
los miembros que conforman la junta directiva.

Titulo I1., Capitulo 1., articulos 6. y 8. Titulo VI., Capitulo I,
articulo 46.
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2. Estado de proyectos

2.1.

s-\

3.1.

No tener proyectos en proceso de ejecucion o
pendientes de liquidacion.

Titulo 1V., Capitulo 1., articulo 15., numeral 2. Titulo VII.,
Capitulo 1., articulo 48. numeral 2.

Otras consideraciones

La presentacion de los documentos completos y
los formularios se realiza en la oficina regional
correspondiente  a su zona geogréafica
constitutiva.

Los documentos firmados en digital deben
contener la garantia de integridad, autenticidad
y validez en el tiempo, deber&n conservar los
archivos  digitales eventualmente  seran
solicitados posteriormente por el analista.

En caso de duda razonable sobre la legitimidad
de firmas fisicas en los diferentes documentos
aportados al expediente, la Administracion
podra solicitar mediante declaracién jurada
simple ante funcionario publico de la oficina
regional correspondiente o bien, la autenticacion
de la firma por notario publico.

Titulo IV., Capitulo 1., articulo 15., numerales 6., 6.1. y 6.2.
Titulo VII., Capitulo 1., articulo 48., numerales 5., 5.1. y 5.2.
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4.1.

DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

lll. Requisitos Especificos

Detalle

Informacién técnica del proyecto

Presentan impreso el presupuesto de obras
detallado de la obra de manera que se pueda
determinar en detalle y precision los costos de
mano de obra, maquinaria, materiales,
transporte y otros rubros. A solicitud del analista
a cargo del proyecto se deben remitir los
digitales via correo electrénico (segun el CFIA
actualmente este servicio tiene un arancel del
1.0%).

Se permitird un ajuste no mayor al 2% respecto
al monto total de la estimacion de costos
presentada en la primera fase.

Considerar que los planos de construccion
visados del CFIA deberdn coincidir con el
presupuesto de obra detallado presentado.
Condicién que se verificara para la aprobacion
de la etapa de liquidacion del proyecto.

Utilizan la plantilla de presupuesto detallado
publicada en la pagina web de Dinadeco.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 30., numerales 1., 1.1., 1.2.,
1.3.y 1.4. Titulo VII., Capitulo I1., articulo 63. numerales 1.,
1.1,12,13.y14.

Verificacion Verificacion Verificacion Verificacion
Organizacion Promotor (a) Director (a) Analista.
Comunal Regional Regional

4.2.

Presentan copia confrontada contra el original
por el funcionario regional del acuerdo de junta
directiva donde conste que conocen y aceptan
los planos de construccion visados y el
presupuesto de obras del proyecto.
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DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

Titulo IV., Capitulo I1., articulo 30., numeral 1.5. Titulo VII.,
Capitulo 11., articulo 63. numerales 1.5.y 1.6.

4.3.

5.1.

6.1.

Indican el numero de contrato del CFIA (OC).

Titulo V., Capitulo Il., articulo 30., numeral 2. Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 63. numeral 2.

Permiso de construccion

Aportan permiso de construccion debidamente
aprobado y vigente.

Profesionales en Ingenieria 0
Arquitectura (revisar Anexos No. 03 y
No. 04 para figuras de profesionales
Cuenta con un profesional REC: responsable de
la ejecucion de la construccion.

Puede ser persona fisica o juridica y debe estar
inscrito en el CFIA.

Titulo 1V., Capitulo I1., articulo 30., numerales 3., 3.1., 3.1.1.
y 3.1.2. Titulo VII., Capitulo II., articulo 63. numerales 3.,
31,311y3.12

Sl NO | SI NO  Si NO  SI NO

6.2.

Cuenta con un profesional en la materia que
cumpla como inspector inscrito en el CFIA, el
cual realizara un control periddico del proceso
de construccidon de la obra en todos sus aspectos
técnicos (segin el CFIA actualmente este
servicio tiene un arancel del 3.0%).

Titulo IV., Capitulo I1., articulo 30., numeral 3.2. Titulo VII.,
Capitulo I1., articulo 63. numeral 3.2.
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DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE SSBC'SEQ\C)R‘CA
LA COMUNIDAD

profesionales (revisar Anexos No. 03y SI NO SI NO SI NO SI NO
No. 04 para figuras de profesionales )

Roles que pueden desempeiiar los

Los siguientes son los roles permitidos:

e Consultor, REC e Inspector, todos
profesionales 0 empresas diferentes.

e Consultor y REC pueden ser el mismo
profesional o empresa, el Inspector debe
ser un profesional o empresa diferente.

71 e Consultor e Inspector pueden ser el

mismo profesional o empresa, el REC

debe ser un profesional o empresa
diferente.

Titulo V., Capitulo I1., articulo 30., numerales 4.,4.1.,4.2. y
4.3. Titulo VII., Capitulo I1., articulo 63. numerales 4., 4.1.,
4.2.y43.

IV.Verificacion de la documentacidén entregada para el proyecto

Organizacion Comunal

Nombre de el/la Presidente (a) de la organizacion
comunal

Fecha de entrega de la documentacion

Firma Sello
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GOBIERNO
DE COSTA RICA

DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

Promotor (a)

Nombre de el/la Promotor (a)

Fecha de recibido

Fecha de verificacion

Firma Sello

Director (a) Regional

Nombre de el/la Director (a) Regional

Fecha de recibido

Fecha de verificacion

Firma Sello

Analista asignado al proyecto
Nombre de el/la Analista

Fecha de recibido

Fecha de verificacion

Firma Sello
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DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE ggfé'(gz?fmm
LA COMUNIDAD

V. Observaciones

VI.Equidad de Género Nacional

Se motiva al movimiento comunal para que, desde la formulacion hasta la etapa de ejecucion del proyecto se tome en
consideracion la inclusion de algan o algunos elementos de la normativa de Equidad de Género Nacional, vigente al
momento de su presentacion, segun se pueda aplicar a la modalidad de proyecto elegida.
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LA COMUNIDAD

DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE

GOBIERNO
DE COSTA RICA

ANEXO No. 01
6.1
En el caso de
que el proyecto
i1 tenga una
Estimacion del punto de equilibrio, Indica5r. Z:ﬁgﬁﬁltz: debe
Mayor a metas de las ventas de los bienes y | - anto presentar  una
¢150 000 001.01 1 3.1 servicios, definicion de punto de partida | gmpleos evaluacion  de
Nombre del Anélisis PESTEL, anlisis del bien o del servicio | y escenario de evaluacion financiera, | girectos e | impacto
_proyecto, 2. (necesidades, precio, ventajas, calidad, disefio y | proyeccion de estados financieros y flujo | ingirectos se | ambiental
situacion que | En el caso de | caracteristicas) anélisis de la demanda y de la | de estados proyectados, indicadores de | astiman certificado  por
daorigenal | los disefios, | oferta, comercializacién de los bienes y servicios, | evaluacion financiera (1- VPN — Valor generar con | SETENA.
proyecto, presentar  si | plan de venta, plan de mercadeo (marketing). Presente Neto, 2- TIR — Tasa Interna de | agte
definicion del | aplica para el Retorno, 3- B/C -Relacion Costo | yrovecto 62
problemao | proyecto que Beneficio, 4- Costo anual uniforme | socioproduc | Describir el
necesidada | se  pretende equivalente). fi
Hasta resolver o desarrollar. Ivo. entorno natural
¢150 000 000.00 bien la Ficha técnica: en el gue  se
oportunidad a | nombre  del desarrgllara y
aprovechar. | proyecto, operara el
Objetivos del | descripcion _pro_yecto &
proyecto, del proyecto, . . 3.2 . . indicar  cuales
justificacion ubicacién Anal_|S|s del_blen 0 del servicio (neces!dqdes, o 4.2 - son las
Hasta del proyecto, | geogréfica, precio, ventajas, calidad, disefio y caracteristicas) | Evaluacion financiera, proyeccién de lmpllcaCIones
¢60 000 000.00 reCUrsos poblacién andlisis de la demanda y de la oferta, | estados financieros y flujo de estados directas que
disponibles, | beneficiaria. comercializacion de los bienes y servicios, plan de | proyectados. tenga el
beneficios del venta, plan de mercadeo (marketing). proyecto );
operacién en e
Hasta proyecto. 3.3 er?torno. En el
¢25 000 000.00 Hacer una corta explicacion del bien / servicio a 4.3 caso de que
adquirir, indicar cuél va a ser la comercializacién | Hacer una corta explicacion de cuales exista una
Hasta que se levaa _da_lr al bien o servicio, indicar cual son Io_s, costos de_operacic’m, costos de afectac_ig')n 0
¢10 000 000.00 seria el beneficio de contar con este proyecto | inversion y el estimado de ganancia a alteracion al

socioproductivo para el impacto econémico de su
organizacion comunal.

obtener por mes.

medio ambiente.
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DIRECCION NACIONAL
‘ DE DESARROLLO DE gg%‘gm%m
LA COMUNIDAD

ANEXO No. 02

La organizacion comunal deberd vigilar a que estrato corresponde el proyecto (A, B, C,D o
E) a efectos de cumplir con los requisitos especificos sefialados segin corresponda.

Si el proyecto corresponde al estrato A, debe cumplir con los numerales
1,2,3.1,41,5,6.1

Si el proyecto corresponde al estrato B, debe cumplir con los numerales
1,2,3.1,41,5,6.2

Si el proyecto corresponde al estrato C, debe cumplir con los numerales
1,2,3.2,4.2,5,6.

Si el proyecto corresponde al estrato D, debe cumplir con los numerales
1,2,3.3,4.3,5,6.2

Si el proyecto corresponde al estrato E, debe cumplir con los numerales
1,2,33,43,5,6.2
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DIRECCION NACIONAL
\ DE DESARROLLO DE GOBIERNO

LA COMUNIDAD DE COSTA RICA

ANEXO No. 03

Los siguientes son los roles permitidos:

Consultor, REC e Inspector, todos profesionales o empresas diferentes.
Consultor y REC pueden ser el mismo profesional o empresa, el Inspector
debe ser un profesional o empresa diferente.

Consultor e Inspector pueden ser el mismo profesional o empresa, el REC
debe ser un profesional o empresa diferente.

Se recomienda que los profesionales sean atinentes a la labor que

asumiran.

Consultor, REC e Inspector deben estar inscritos en el proyecto ante el
CFIA.

Titulo IV., Capitulo II., articulo 24., numerales 7., 7.1., 7.2., 7.3., 7.4. y 7.5. Titulo VII., Capitulo II., articulo 57.,
numerales 7.,7.1.,7.2.,7.3., 7.4.y 7.5.
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DIRECCION NACIONAL
DE DESARROLLO DE
LA COMUNIDAD

GOBIERNO
DE COSTA RICA

ANEXO No. 04

—F | Articula 23, numeral 4.6 -CO- I

O
D

"+ [Anfoulo 73, rumeral 4. 1-S0U-]

. | Articula 55, numeral 4.5 -C0O- |

T, |Articulo 62, numeral 4.1-S0U-|

_____d---" | Articula 24, numeral §.1-C0- I
T | aricule 30, numeral 3.1-500U-]

-

S

T I Articula 5T, numeral 6.1- CO- I

" [anicdle B3, rumeral 3.1 -5DU]

-,

: . I Articula 57, numeral 6.2 -CO- I

.

\\'
.
- .

o |ariculs B3 rumersl 5.2 -SDUH

Debera de
entregar informe
final de obra para
el proceso de
liguidacidn de
recursos

I:> CO: Compra Ordinaria
I:> 50U: Sistema Digital Unificado

| Grticula 24, numeral 5.2 -CO- I
»
— e
T, |misulo 30, numeral 5.2 -SOUH
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